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1. 概要
2. アクセス⼿順
3. ⾳声通話⽅法の設定
4. 画⾯について

WebExヘの参加者のアクセス⼿順のサンプルです。
Hostの⼿順とは異なります。
また、細かい⼿順、画⾯表⽰等が変更になる場合もありま
すので、臨機応変にご対応ください。
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1. 概要

① Hostから送られたInvitation mail のURLへアクセスする。

② 名前、emailアドレスを⼊⼒し、「Join」をクリックする。

③ 基本画⾯が表⽰される。⾳声の設定を⾏う。「Connect to 
Audio」をクリックする。

④ Audio Connection 画⾯が表⽰される。
・Call Me︓コールバック
・I will Call In︓参加者から、指定の電話先に電話する。
・Call Using Computer︓PCの⾳声を利⽤する（⼀般的）

⑤ ⾳声のSetting
・Call Using Computerの場合︓「Computer Audio Settings」
で、「Automatically adjust volume」をクリックする。

・I will Call Inの場合︓表⽰される選択肢の中から該当地域の番
号に電話をかける。Hostから送られたInvitation mailの「Global 
call-in numbers」の番号も同様。（ Japan Toll Free0120 の場
合は通話無料、Japan Tokyo Toll +81-3 の場合は、アクセスポ
イントまでの電話料⾦が課⾦される。）

⑥ 準備完了。WebEx会議開始です。Hostからのアナウンス待ち。
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2. アクセス⼿順

WebEx参加者には事務局（もしくは会議運営者）より
事前にメールにてログイン情報をお送りします。
メールを開いてご準備ください。

（メール例）

スマホ（アプリ）で必要

【URL】をクリック

I Will Call In 設定の場
合使⽤（P7.）
設定時の画⾯にも表⽰される
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Meeting URLをクリックするとJoin画⾯が表⽰される。

早くアクセスすると参加可能までの
残り時間が表⽰される

可能時間になったら
【Join】をクリック

ご⾃⾝の
Name/Email addressを⼊⼒し
【Join】をクリック
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Joinすると最初にこのような画⾯がPOP-UP
→⾳声通話⽅法・Video を選択する

【I Will Call In】
→電話回線使⽤の⾳声通話

【Call Using Computer】
→インターネット使⽤の⾳声通話

3. ⾳声通話⽅法の設定

Video検出されない場合はこの
ような表⽰がでる
（内蔵されていない場合等は
このまま進める）

選択したら【Connect to Audio】 をクリック
・Call Using Computer → P６へ
・I Will Call In → P7へ



3 - A. 【Call Using Computer】
PCの⾳声を使⽤の場合
⾳声調整を⾏う

【Change settings】
をクリック

各デバイスの選択および⾳声調整が可能
【Automatically Adjust Volume】に
チェックを⼊れると⾃動調整される。

個別調整の場合は各バーをスライドさせる。

Setting完了→
【OK】をクリック
【Call Using Computer】

で通話開始
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スピーカーとマイクのデバイス設定
⾳量調整を⾏う。

Setting画⾯がPOP－UPしない場合は
画⾯左上メニュー からも表⽰可能
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【I Will Call In】を選択【Connect to Audio】 をクリック

【I Will Call In】とは・・・
⾃分からWebExの番号に電話をかける
→⾃動⾳声でのCodeなどの⼊⼒案内に沿っ
てプッシュボタンを押す。
→電話で会議⾳声に接続

3 – B. 【I Will Call In】使⽤の場合（電話回線）

【All global call-in numbers】
をクリック

(事前の案内メール記載にも記載あり)
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*Japan Tokyo Toll +81-3 :
アクセスポイントまでの電話料⾦が課⾦

*Japan Toll Free 0120︓
フリーダイヤル（通話無料）

⾃動⾳声に沿って、PC上に表⽰されている
Code・IDをそのままプッシュボタンで⼊⼒
→会議⾳声が接続される

WebEx ⾃動⾳声案内︓
・Enter Your Access Code or  Meeting Number
・Enter Your Attendee ID

（Codeは事前の案内メール記載と同⼀
Attendee IDは Joinすると⾃動的に発⾏の模様）

表⽰された番号を選択し電話をかける。

直後にWebExか
ら⼊⼒した番号
に着信

→応答すると
“1”を押すよう⾃
動⾳声案内が流
れる。

同時にPC画⾯上に
も同じメッセージ
がPop-Upされる
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Quick Start タブでの表⽰画⾯

退出時
【Leave Meeting】

Quick Start 画⾯からも
Audio設定などが可能

4. 画⾯について

Meeting Info タブでの表⽰画⾯
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ｼｪｱ中のｽｸﾘｰﾝ表⽰画⾯

⾃⾝の名前の横のアイコンから
操作可能

・Raise Hand
発⾔を求める際にクリックすると
Host側に通知される。

・ビデオアイコン
⾃⾝のビデオの On/Off が操作可能

・ミュートボタン＜重要＞
⾃分の⾳声をOFFにできる。
参加者が多いケースなど、
ノイズ防⽌のため⾃⾝の発⾔時以外
はできるだけミュートに。

○○ʻｓ Screen タブでの表⽰画⾯


